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Резюме
Цель
Укажите цель заполнения резюме (на какую работу претендуете). Например, 
Менеджер по продажам.
Контактная информация
Фамилия Имя Отчество (указывайте полностью)
Дата рождения: 01.01.1995
Адрес проживания: 171158, Тверская область, г. Вышний Волочек, ул. Красных Печатников, д. 43
Телефон: +7 (920) 166-97-58
E-mail: anybody@any.com
Образование[endnoteRef:1] [1:  	Укажите все учебные заведения, в которых вы обучались в обратном хронологическом порядке – первым указывается последнее учебное заведение, которое вы окончили. 
Знак + справа от блока позволяет добавить блок описания, если учебных заведений несколько.] 

 – 
Название учебного заведения, специальность, квалификация. Например, Вышневолоцкий филиал Тверского торгово-экономического колледжа. 100701 – Коммерция. Менеджер по продажам
Опыт работы[endnoteRef:2] [2:  	Укажите все места своей работы в обратном хронологическом порядке – первым указывается последнее место работы. 
Знак + справа от блока позволяет добавить блок описания, если мест работы несколько.] 

 – 
Название места работы и его расположение. Занимаемые должности, выполняемая работа, достижения. Например, ООО «Рога и копыта», г. Вышний Волочек. Менеджер по продажам. Занимался сбытом рогов. За время работы увеличил клиентскую базу на 40%. Координировал работу региональных агентов
Дополнительные навыки и личные качества
Описание навыка. Например. Имею опыт руководства агентами по продажам. Уверенное владение компьютером.
Описание личного качества. Например. Высокая обучаемость и быстрая адаптация к новым сферам деятельности.

